UBND XA NA TAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TA CANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 97/Qb-THTC Na Tédu, ngay 25 thang 8 niam 2025
QUYET PINH

V/v phin cong nhiém vu trwe tri va day hoc budi hoc thir ba cho hoc sinh
ban tria Nam hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TA CANG

Can cir Diéu 11 Diéu 1¢ truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw sé
28/2020/TT- BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo truong Bo Giao duc va
Ddo tao quy dinh quyén han va trach nhiém cia hiéu triong truong tiéu hoc;

Can cir Ké hoach sé 110/KH-TrTH ngay 18/8/2025 Ké hoach t6 chirc cong
tac ban trii ndam hoc 2025 — 2026 ciia trwong Tiéu hoc Ta Cdang;

Can cur vao nhiém vy nam hoc 2025 — 2026 cua truong Tiéu hoc Ta Cadng;

Xét theo dé nghi cia cdc té chuyén mén,
QUYET DINH:

Pi¢u 1. Phan cong nhiém vu truc tri va day hoc budi hoc thir ba cho hoc
sinh ban trd Nam hoc 2025 — 2026 gdm céc ong, ba (cé tén trong danh sich kém
theo).

Piéu 2. Gido vién day budi hoc thir ba cho hoc sinh bén tr ¢6 trach nhi¢m
t6 chirc cho hoc sinh 6n luyen kién thic da hoc, quan ly sinh hoat cho hoc sinh
ban tra. Gido vién tryc tra co6 trach nhi¢ém don doc huéng dan vé sinh c4 nhan, vé
sinh khu nd1 tra, an, ngu, nghi cua hoc sinh.

Picu 3. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky, cac thanh vién co tén
trong danh sach ghi tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
-Luu: VT

Pb Ngoc Truong



PHAN CONG NHIEM VU
Can bd, gido vién, nhan vién truc tra va day hoc budi hoc thir ba cho hoc
sinh ban tru Nam hoc 2025 — 2026
(Kém theo quyét dinh sé 95/0D-THT C ngay 25 thang 8 nam 2025 cua Hi¢u

truong truong tieu hoc Ta Cang)

TT Ho va tén Chirc vu Cong viéc dam nhiém
< . N 7 Phy trach chung vé cong tac ban tru,
1| D6 Ngoc Truong Hi¢u truong cong tac truc tri cac budi trua, chiéu
trong tuan, truc tru toi thir ba, thir nam
Phu trach cong tac ban tra theo Quyét
dinh so0 89/QD-THTC ngay 22/8/2025,
2 | Tran Thi Nhung Pho hiéu truéng | truc tri cdc budi sang trong tuan, truc
' ' truc tra toi thir hai, thit tu, phu trach
cong tac v€ sinh khu ndi tra, nha an,
cong tac v€ sinh an toan thyc pham.
3 | Ca Van Cuong TPT Doi Theo doi cong tac v¢ sinh chung
4 | Lo Thi Bich Giao vién Truc Sang, trua va tb1 thir hai
5 | Hoang Thanh Tuyén Gi4o vién Truc trua va tbi thir hai
6 |Lo Vian Minh B Gidovien | Tryc trua va tdi thir hai
7 | Tong Thi Sugi Giao vién Tryc trua va toi tha hai
8 | Lo VanHoa A Giao vién Truc trua va tdi thi ba
9 |Lo Van Minh A Gidovién | Tryc trua va toi thir ba
10 | Ca Vin Doan Gi4o vién Tryc trua va toi thir ba
11 | Lo Vin Hia Gi4o vién Tryc trua va toi thir ba
12 | Nguyén Kim Anh Gi4o vién Truc séng, trua va tbi thi ba
13 | Bui Thi Trong Gi4do vién Truc sang, trua, tdi thu \tu
14 | Lo Vin Panh Gi4o vién Tryc trua, toi thir tu
15 | Vang A Dung Gido vién Truc trua, toi th tu
16 | Giang A chinh Gi4do vién Truc trua, toi thi tu
17 | Lo Van Hoa B Giao vién Truc trua thr nam
18 | Vi Thi Thién Giao vién Truc trua thir nam
19 | Lo Van Hac Giado vién Truc sang, trua thir ndm
20 | Luong Van Thuan Gido vién Tryc sang, trua thtr ndm
21 | Lo Van Hac Gido vién Truc sang thr sdu




PHAN CONG
Nhiém vu cu thé ché can bd gido vién nhén vién
(Kém theo quyét dinh sé 95/0D-THTC ngay 25 thang 8 niam 2025 ciia Hiéu
trieong truong tiéu hoc Ta Cang)

1.Ong Pd Ngoc Truéng - Hidu truéng

Diéu hanh chung, phan cong nhiém vu cho céc thanh vién, duyét ké hoach
hoat dong ban tri1. Chiu trach nhi€ém truéc UBND xa Na Tau va Sé Giao duc va
Dao tao vé cong tac ban tri. Truc tri theo nhi€ém vu duogc phan cong tai Picu 1.

Kiém tra thuong xuyén va dot xuit viéc chap hanh ndi quy ban tra ddi véi
hoc sinh ba tri va gido vién truc tri.

Xu 1y nghiém dbi voi can bo, gi40 vién, nhan vién va hoc sinh vi pham ve
cong tac ban tru.

2. Ba Tran Thi Nhung — Phé hiéu truéng

Chiu trach nhiém trude hi¢u truéng vé nhiém vu cham soc, nudi dudng, v¢
sinh ttr phong ngt dén nén nép va cac hoat dong ngoai gio 1én 16p. Diéu hanh cong
viéc khi trudng ban di vang.

+ Theo ddi viéc thuc hién ndi quy va cac quy dinh khu ndi tra; lich biéu quy
dinh vé gio giac sinh hoat ndi1 tri ké hoach hoat dong cu thé timg tuan, timg thang;
ki€ém tra, giam sat vi¢c thuc hién ké hoach; bao cido két qua thuc hién hang thang,
hoc ky va nam hoc; theo doi, chi dao truc khu ndi tru.

T6 churc kiém tra, danh gia viéc thuc hién ndi quy nén nép, hoat dong ndi tra
cua cac phong hang ngay dé tuyén duong, nhac nho kip thoi trong tiét chao co dau
tuan, sinh hoat hoc sinh ban trfi, viéc chap hanh cong tac truc tri cua cac gido vién
truc tra.

Truc tri theo nhiém vu dugc phan cong tai Piéu 1.

3. Ong Ca Vin Cuong — Tong phu trach P i TNTPHCM

To chirc huong dan céc hoat dong, rén k¥ nang song, nép song van minh cho
hoc sinh: nén nép sinh hoat tap. thé, cong tac vé sinh, phong ngu sach, dep, gon
gang, ngan ndp; quy dinh hé thong ddy phoi khdn mdt, quan do ngodi san hop 1y,
khoa hoc).

4. T6 truéng , to pho to quan tru

Ong Luong Van Thuan = T6 trudng t6 quan tra, Ong Lo Van Hic- T6 pho
t0 quan tri thyc hién nghiém tic nhiém vu do Hi¢u truéng phan cong

Lap bién ban déi véi can bd, gido vién vi pham trong cong tac ban tra, kiém
tra thuong xuyén, dot xuat vé viéc cham hanh noi quy ban tra déi véi can boi, gido
vién, nhan vién va hoc sinh.

Béo céo voi Hiéu trudng vé két qua kiém tra dot xuat, dinh ky.



5. Giao vién truc tru

Truc tra theo nhiém vu dugc phan cong tai Piéu 1. Mdi nhom ctr 01 gido
vién nam truc tir 18 gidr tdi ngdy hom trude dén 6 gid 30 phit sang ngdy hom sau,
khi ban giao cong truc trii cac gido vién ban giao theo ca truc phai ban giao truc tiép
gitra gido vién ban giao véi gido vién nhan ban giao vé s luong hoc sinh hién tai va
sO lwong hoc sinh dugc gia dinh don vé (c6 tén hoc sinh cu thé).

Gido vién tryc trii c6 nhiém vy quan ly hoc sinh ban tra tir an com, don vé
sinh nha an, rira xoong, ndi khay,..., v€ sinh phong ngu, quan ly gio ngu trua, ngu t6i
cta hoc sinh ban tra. Xay dung nén nép, tac phong nhanh nhen, nép séng van minh,
lich su trong khu ndi tru.

Don doc hoc sinh v¢ sinh ¢4 nhan, hudng dan cach gap chan man, danh rang,
rira mat trude khi an sang va vao hoc chinh khoa.

Hudng dan hoc sinh vé sinh phong &, vé sinh c4 nhan, vé sinh khu vuc ndi
trQ, cac cong trinh vé sinh khu noi tru;

Quan Iy hoat dong tur hoc budi tdi ctia hoc sinh ban tri: Kiém tra si sd, tw van
cho hoc sinh hoc va lam bai tap theo nd1 dung gido vién chi nhiém lop da giao cho
hoc sinh.

Theo ddi nhitng hoc véing trong cac budi truc lién hé véi gia dinh 1y do hoc
sinh vang, bao c4o 1én nhdm Zalo nha truong.

Béo c4o véi hiéu truong vé nhimg hoc sinh ban tra bi dm, dau dé c6 phuong
an xu 1y kip thoi. Lién hé vai gido vién chu nhiém va gia dinh hoc sinh déi voi
nhiing hoc sinh bi 6m.




